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Advanced Professional

เน้ือหาการอบรม

วันอบรมวันท่ี 1
การสรา้งสตูร
	 • การใช้เครือ่งหมายในการคำ�นวณ 
	 • การสรา้งสตูร 
	 • การก๊อบป้ีสตูร 
	 • การลบและแก้ไขสตูร 
	 • การใช้ Paste Options Smart Tag กับการสตูร 
	 • การสรา้งสตูร AutoSum เพื่อหาผลรวม
	 • การใช้ฟังกัชั่น Average, Count, Min, Max
	 • การใช้ฟังก์ชั่นแบบมีเงือ่นไข
	 • การอ้างอิงสตูรแบบ Absolute 
	 • การอ้างอิงสตูรแบบ Relative 
	 • การใช้งาน AutoCalculate 

ฟังก์ชั่นสำ�หรบัการค้นหา
	 • การใช้ VLOOKUP, HLOOKUP
	 • การใช้ฟังก์ชั่น MATCH, INDEX 
	 • การใช้คำ�ส่ัง Flash Fill
	 • การใช้ฟังก์ชั่น Transpose
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การใช้งาน Pivot Table ในการวิเคราะหข์้อมูลขั้นสงู
	 • ความหมายและประโยชนข์อง Pivot Table 
	 • การเตรยีมข้อมูลเพื่อวิเคราะห์และสรุปผลข้อมูล
	 • การสรา้งและแก้ไข  Pivot Table
	 • Pivot Chart Report

 
วันอบรมวันท่ี 2
การสรา้งกราฟเพื่อนำ�เสนอข้อมูล
	 • การสรา้งกราฟ และการกำ�หนดโครงสรา้งของข้อมูลให้ถกูต้องเหมาะสม
	 • การสรา้งกราฟแท่ง เพื่อนำ�เสนอข้อมูล 
	 • การสรา้งกราฟเส้น 
	 • การสรา้งกราฟวงกลม 
	 • การสรา้งกราฟ 2 แกน เช่น กราฟเปรยีบเทียบยอดขาย กับผลกำ�ไร (%)

การป้องกันข้อมูลใน Worksheet ในรูปแบบต่าง ๆ
	 • การป้องกันไม่ให้ผู้อ่ืนสามารถแก้ไขหรอืป้อนข้อมูลใน Worksheet
	 • การป้องกันไม่ให้ข้อมูลถกู Save ทับ เพื้อป้องกันต้นฉบับ
	 • การซ่อน Column หรอื Row ไม่ให้ผู้อ่ืนเห็นข้อมูลท่ีคณุไม่ต้องการ
	   โดยผู้ใช้ยังสามารถป้อนหรอืแก้ไขได้ปกติ 
	 • การกำ�หนดให้เฉพาะบางเซลสามารถแก้ไขหรอืป้อนข้อมูลได้เท่านัน้ 
	 • การใส่ Password ป้องกันไม่ให้แก้ไขข้อมูลได้ 
	 • การใส่ Password สำ�หรบัไฟล์เพื่อป้องกันไม่ให้ผู้อ่ืนเปิดไฟล์ท่ีต้องการป้องกันได้ 

Course Outline


